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Teams-ohje 20.10.2020
Teams-instruktioner

Voit liittya milla tahansa internetiin yhdistetylla laitteella Teams-kokoukseen. Sinun ei
tarvitse ladata Appia tai luoda tilid, paaset suoraan kokoukseen.

Du kan ga med i ett Teams-mote pa vilken enhet som helst som ar ansluten till Internet. Du
behover inte ladda ner appen eller skapa ett konto, du kan delta i motet direkt.

Klikkaa linkkia ”Join Microsoft Teams Meeting”:
Klicka pa lanken "Join Microsoft Teams Meeting":

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options

Selaimeen avautuu automaattisesti valilehti, jossa voit valita, kuinka liityt seminaariin. Jos
sinulla on valmiiksi kdytossasi Teams-sovellus, voit liittya sen kautta. Jos sinulla ei ole
asennettuna Teams-sovellusta, liity seminaariin klikkaamalla ”jatka talla Selaimella”:

En flik 6ppnas automatiskt i din webblasare dar du kan valja hur du vill delta i seminariet.
Om du redan har Teams-appen kan du anvanda den. Om du inte har Teams installerat, ga
med i seminariet genom att klicka pa "Fortsatt med den har webblasaren":

Lataa Windows-sovellus

,., Kayta tyspdytasovellusta parhaan
kokemuksen saavuttamiseksi.

Jatka talld selaimella

Ei vaadi lataamista tai asennusta.

is Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen.

Pida mikrofoni ja kamera suljettuna. Niita hallinnoidaan seuraavien kuvakkeiden avulla:
Hall mikrofonen och kameran stangda. De hanteras med féljande ikoner:
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Puhekupla-painikkeen kautta padset kommentointikenttdaan. Voit kommentoida tai esittaa
kysymyksid, ja lukea muiden viesteja. Asiattomat viestit poistetaan jarjestdjien toimesta.

Pratbubbelknappen tar dig till kommentarfaltet. Du kan kommentera eller stéalla fragor och
|lasa andras inlagg. Olampliga meddelanden raderas av arrangdrerna.

Koska osallistujamaaramme on suuri (yli 50 henkil6d), kdytdmme paaasiassa
kommenttikenttdaa keskusteluosuudessa. Kaikki kommenttikenttaan jatetyt kommentit ja
kysymykset tallennetaan ja huomioidaan yhdistysyhteistyon suunnittelussa.

Pga. vart stora deltagarantal (6ver 50 personer) anvander vi framst kommentarfaltet i
diskussionsavsnittet. Alla kommentarer och fragor som finns i kommentarfaltet sparas och
beaktas vid planeringen av foreningssamarbetet.

Lyhytta suullista kommentti- tai kysymysvuoroa on mahdollista pyytaa nostamalla kasi
ylos. Kimmenen kuva muuttuu talldin keltaiseksi. Jarjestdja jakaa puheenvuorot
osallistujille. Muista avata mikrofoni ja sulkea se kommenttisi jalkeen.

Suullisia puheenvuoroja pystytdaan ottamaan vastaan rajattu maara.

Det ar mojligt att begéra en kort muntlig kommentar eller fraga genom att héja handen.
Bilden pa handflatan blir da gul. Arrangéren kommer att dela ut talturen till deltagarna.
Var noga med att 6ppna mikrofonen och stianga av den efter din kommentar.

Tyvarr kan endast ett begransat antal muntliga talturer tas emot.

Poista vaimennus
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Mahdollisia ongelmia
Eventuella problem

Muiden aani ei kuulu
Andras rost hors inte

=>» Tarkista d3aniasetukset laitteesta, danivoimakkuutta sdatamalla.
Kontrollera ljudinstallningarna pa enheten genom att justera volymen.

Aini tai video pétkii tai tulee viiveelld
Ljudet eller videon bryter eller hakar upp sig

= Riippuen internet yhteydests, voi vikana olla huonosti toimivat tietoliikenneyhteydet
Beroende pa internetanslutningen kan felet bero pa daligt fungerande
kommunikationsanslutningar

Jos muut eivat kuule sinua
Om andra inte kan hora dig

= Tarkista, ettd mikrofoni ei ole mykistetty.
Kontrollera att mikrofonen ar pa



